Komenda Powiatowa Policji w Jaworze

https://jawor.bip.policja.gov.pl/158/wolne-stanowiska-w-sluz/20641,0gloszenie-nr-168303-z-25-marca-2015-r-na-stano
wisko-inspektor-do-spraw-kadr-w-Z.htmi
2024-07-07, 07:07

Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr 168303 z 25 marca 2015 r. na
stanowisko: inspektor do spraw kadr w Zespole ds.
Kadr i Szkolenia

Komenda Powiatowa Policji w Jaworze
Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektor do spraw kadr w Zespole ds. Kadr i Szkolenia

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu

Komenda Powiatowa Policji w Jaworze
ul. Armii Krajowej 2

59-400 Jawor

woj. dolnoslaskie

Miejsce wykonywania pracy:

Jawor



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

obstuga kadrowa funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych
prowadzenie akt osobowych

przygotowywanie projektéw decyzji Komendanta Powiatowego w sprawach organizacyjnych i
kadrowych

prowadzenie procesu postepowania kwalifikacyjnego dla kandydatéw do stuzby i pracy w Policji

sporzadzanie dokumentacji dot. przejscia funkcjonariuszy na emeryture/rente i wspétpraca z
Zaktadem Emerytalnym MSW we Wroctawiu

wprowadzanie i aktualizacja danych w SWOP
sporzadzanie i zatwierdzanie sprawozdan w SESPOL
Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca biurowa w siedzibie urzedu

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

naturalne i sztuczne oswietlenie,

Inne

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

NIEZBEDNE:

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej
pozostate wymagania niezbedne:

znajomos¢ przepiséw prawa pracy, prawa administracyjnego, ustawy o Policji i ustawy o stuzbie
cywilnej oraz przepiséw wykonawczych

praktyczna umiejetnos¢ postugiwania sie i interpretacji przepiséw prawnych

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera

umiejetnos¢ komunikacji interpersonalne;j



umiejetnos¢ organizacji wtasnej pracy

doktadnos¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu pracy

wymagania dodatkowe

umiejetnos¢ pracy w zespole
samodzielnos¢
komunikatywnos¢

zdolnosci organizacyjne

wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

Inne dokumenty i osSwiadczenia:

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzaja skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatéw

kopia dowodu osobistego

kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe
Termin sktadania dokumentow:
10-04-2015
Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Polic;ji
Armii Krajowej 2
59-400 Jawor



Inne informacje:

Aplikacje prosze sktada¢ w kopertach z dopiskiem "Postepowanie kwalifikacyjne na stanowisko
inspektora Zespotu ds. Kadr i Szkolenia". Aplikacje otrzymane po terminie lub niekompletne nie beda
rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapéw postepowania (test wiedzy i rozmowa
kwalifikacyjna) zostang telefonicznie lub mailowo powiadomieni o terminie postepowania (prosze o
podanie aktualnych adreséw e-mailowych lub nr telefonu). Oswiadczenia muszg by¢ podpisane
wtasnorecznie i opatrzone data.

Metryczka
Data publikacji : 03.04.2015 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 03.04.2015 Komenda Powiatowa Policji w Jaworze

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

Marta Barycka

Osoba udostepniajaca informacje:
Kordian Mazuryk Oficer Prasowy

Osoba modyfikujgca informacje:
Kordian Mazuryk
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